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TEMARIOS DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS

ADMINISTRACION

1. Desarrollo histérico de la Administracion
1.1 Conceptos, importancia, naturaleza y proposito de la
Administracién

1.2 La Administracién como ciencia, técnica y arte.

1.3 Escuelas y Teorias del pensamiento administrativo:
Empirica, Cientifica, Clasica, De las Relaciones Humanas,
Neohumanorrelacionismo y/o Comportamiento Humano, Neoclasica,
Estructuralista.

1.4 La administracion: una perspectiva global

2. Roles y funciones de los administradores.
2.1 La Administracién como profesién en un ambito global.
2.2 Perfil ocupacional del administrador.
2.3 Habilidades del administrador.
2.3.1 Habilidades conceptuales.
2.3.2 Habilidades técnicas.
2.3.3 Habilidades humanas.
2.4 Roles del administrador.
2.5 Funciones basicas del administrador.
2.5.1 Proceso Administrativo

3. Empresa
3.1 Concepto de empresa.
3.2 Clasificacion.
3.2.1 Tamafo
3.2.2 Giro
3.2.3 Capital
3.2.4 Mercado
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3.3 Entorno de la empresa
3.3.1 Microambiente o factores controlables.
3.3.2 Macroambiente o factores no Controlables.
3.4 Funciones de las areas basicas de la empresa.
3.5 Cultura Organizacional
3.5.1 Filosofia Empresarial
3.6. Importancia de la ética y responsabilidad social de las empresas en un

mundo globalizado.

Proceso Administrativo.
4. Planeacion.
4.1 La planeacion como funcién administrativa
4.2 Concepto e importancia de la planeacion
4.3 Principios de la planeacion
4.4 El Proceso de Planeacion
4.4.1 Vision
4.4.2 Mision
4.4.3 Objetivos
4.4.4 Estrategias y Tacticas
4.4.5 Politicas y reglas
4.4.6 Premisas
4.4.7 Programas
4.4.8 Procedimientos
4.4.9 Presupuestos
4.4.10 Pronosticos
4.5 Técnicas de Planeacion
4.5.1Métodos cuantitativos
4.5.2 Métodos cualitativos
4.6 Analisis de problemas y generacion de alternativas para la toma de decisiones (siguiendo el
proceso creativo).
4.7 Investigacién y diagnéstico para el disefio de escenarios
4.8 Casos practicos.
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5. Organizacion.
5.1 Concepto e importancia de la organizacion
5.2 Principios de la organizacion
5.3 Proceso de organizacion
5.3.1 Division del trabajo
5.3.2 Jerarquizacion
5.3.2.1 Tipos de autoridad
5.3.2.2 Centralizacion y descentralizacién
5.3.3. Departamentalizacion
5.3.4 Descripcion de funciones
5.4 Estructuras de organizacion: Lineal, Funcional, Lineal-funcional, Divisional, Plana, Staff,
Matricial, Por comités, Por equipo de trabajo, Virtual.
5.5 Técnicas de Organizacion
5.5.1 Organigrama: Clasificacién y Formas
5.5.1.1 Proceso de disefio
5.5.2 Andlisis de puestos
5.5.2.1 Descripcién del puesto
5.5.2.2 Perfil del puesto
5.6 Diagramas de flujo
5.6.1 Simbologia
5.7 Manuales: Concepto e importancia
5.7.1 Tipos de manuales: de organizacion, de bienvenida, de politicas, de procedimientos etc.
5.8 La organizacion y el enfoque sistémico.

5.9 Casos practicos.

6. Direccion.
6.1 Integracion
6.1.1 Concepto e Importancia
6.1.2 Principios de Integracion

6.1.3 Integracion de personas

6.1.4 Integracién de recursos
6.1.5 Integracién de tecnologia
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6.2 Concepto e importancia de la direccion

6.3 Principios de direccién

6.4 Etapas de direccion

6.5 Habilidades directivas: Liderazgo, comunicacion(asertividad,

empatia, conduccion de

reuniones, protocolo), solucién de conflictos, negociacién, administracién del tiempo, manejo del

estrés, trabajo en equipo, motivacion, etc.

6.6 Casos practicos

7. Control

7.1 Concepto, importancia,

7.2 Etapas

y principios del control

7.3 Proceso basico del control

7.4 Técnicas de control.

7.4.1 Contables y Financieras

7.4.2 De Recursos Humanos

7.4.3 Produccién
7.4.4 Ventas
7.5 Uso de las Tic's

7.6 Casos practicos

8. Otros enfoques y Teorias de la administracién

8.1 Outsourcing
8.2 Domwsizing
8.3 Upsizing

8.4 Rightsizing
8.5 Reingenieria

8.6 Benchmarking

8.7 Enfoque sistémico de la Organizacién

8.8 A.P.O.

8.9D. 0.

8.10 Teoria Situacional-Contingencial

8.11 Teorias de Calidad
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ECONOMIA

1.- Introduccion a la Economia
1.1. Corrientes del pensamiento econdémico: mercantilismo, clasica, neoclasica, keynesiana y
monetarista.
1.2. Proceso econoémico: produccién, distribucion, circulacion y consumo
1.3. Elementos del sistema econémico
1.4. Los factores de la produccion y su renumeracion en el proceso productivo
1.5. Corriente objetiva y subjetiva
1.6. Teoria del valor de trabajo
1.7. Teoria subjetiva del valor o marginalista.
1.8. Larelacion de la economia con otras ciencias sociales y exactas
1.9. Laescasezy la eleccién
1.10. Frontera de posibilidades y el costo de oportunidad constante y creciente
1.11. Ventaja absoluta, comparativa y competitiva.
1.12. La eficiencia econdmica y el crecimiento econémico

1.13. Casos practicos

2.- Sistemas Econémicos
2.1. Caracteristicas de los modos de produccion: comunidad primitiva, esclavismo, feudalismo,
capitalismo, socialismo y economia mixta.
2.2. Teoria del cambio social de Carlos Marx y Federico Engels
2.3. Teoria sobre las crisis: marxista, keynesiana, shumpeteriana y monetarista.
2.4 Modelo Neoliberal.

2.5. Casos practicos.

3.- Introduccién a la Microeconomia
3.1. El mercado: elementos del mercado, definicién y clasificacion
3.2. Definir la demanda como: tabla, enunciado, curva y matematicamente
3.3. Cambios a lo largo de la demanda
3.4. Desplazamiento de la demanda
3.5. Elasticidad precio de la demanda: Arco y punto

3.6. Elasticidad cruzada de la demanda: bienes complementarios y sustitutos
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3.7. Elasticidad ingreso de la demanda: curva de Engel, bienes de lujo, bienes normales y bienes
inferiores.

3.8. Definicién de oferta como: enunciado, curva, tabla y matematicamente

3.9. Cambios a lo largo de la oferta

3.10. Desplazamiento de la oferta

3.11. Elasticidad precio de la oferta

3.12. Ley de la oferta y la demanda

3.13. Elasticidad arco de la oferta.

3.14. Precio de mercado y de equilibrio

3.15. Casos practicos.

4.- Teoria del Consumidor
4.1. Andlisis a través de la utilidad total y marginal
4.2. Andlisis a través de curvas de indiferencia
4.2.1 Analisis de la linea de restriccion presupuestaria.
4.3. Equilibrio del consumidor
4.4, Curvas de ingreso-consumo, curva de Engel
4.5. Curva de precio-consumo, curva de demanda
4.6. Efectos ingreso y sustitucion
4.7. Casos practicos

5.- Teoria de la produccion y costos
5.1. Analisis de la teoria de la produccién con un insumo variable
5.2. Teoria de la produccion con dos insumos variables
5.2.1. Isocostos e isocuantas
5.3. Equilibrio del productor
5.4. Trayecto o ruta de expansion
5.5. Costos a corto y largo plazo

5.6. Casos practicos
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6. Estructura de mercado
6.1. La empresa bajo competencia perfecta
6.2. Monopolio
6.3. Competencia monopolistica y oligopolio
6.4. Maximizacion del beneficio en competencia perfecta e imperfecta
6.5. Teoria de juegos.
6.5.1. Elementos esenciales de un juego.
6.5.2. Reglas del juego.

6.6. Casos practicos

7. Cuentas Nacionales
7.1. Categorias del ingreso nacional
7.2. Métodos para calcular el producto nacional
7.3. Construccién de indices de precios (paasché y laspayres)
7.4. Como deflactar el Producto Nacional del nominal al real.
7.5. Sistema de Cuentas Nacionales usadas en México.
7.6. Estructura del PIB en México

7.7. Casos Practicos.

8. Teoria macroeconémica basicas
8.1. Teoria macroecondmica clasica del equilibrio
8.2. Mecanismo clasico de ajuste de la tasa de interés
8.3. Teoria macroecondmica Keynesiana del equilibrio
8.3.1.Teoria del consumo: funcién del consumo, propension marginal a consumir.

8.3.2. Teoria del ahorro e inversion: promedio, marginal y efecto multiplicador.

8.3.3. Teoria del gasto de gobierno.

8.3.4. Sector externo.
8.4. Multiplicadores: del gasto, de los impuestos, de transferencias y multiplicador del presupuesto
equilibrado.
8.5. La Politica econémica en México

8.5.1.1 Antecedente de Politica Fiscal

8.5.1.2 Funciones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
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8.5.1.3 La politica Tributaria

8.5.1.4 Estructura del Sistema Financiero
8.5.2.1 Antecedentes de la Politica Monetaria
8.5.2.2 Funciones del Banco de México
8.5.2.3 Aplicacidén del INPC

8.5.2.4 Oferta Monetaria

8.5.2.5 Operaciones del mercado abierto
8.5.3.1 Casos Précticos

8.6 Teorias del Desarrollo Sustentable.

9. Mercado de bienes y servicios, de dinero y traba  jo
9.1. Derivacién de la curva IS
9.2. Equilibrio en el mercado de bienes
9.3. Teoria monetaria clasica y keynesiana
9.4. Derivacion de la curva LM
9.5. Equilibrio en el mercado de dinero
9.6. Mercado laboral: oferta y demanda de trabajo
9.7. Desempleo y subempleo
9.8.- Equilibrio General.
9.9.- Casos Précticos.

10. Economia Internacional
10.1. Integracién Econémica Mundial.

10.2. Tratados de Libre Comercio.

10.3. Organismos financieros internacionales.
10.4. Finanzas Internacionales

10.4.1 Mercado de divisas.

10.4.2 Tipos de cambios.

10.4.3 Balanza de Pagos.

10.5. Casos Practicos.
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CONTABILIDAD

1. Fundamentos de contabilidad

11
12
13
14
15
16
1.7

La contaduria publica

Conceptos e importancia de la contabilidad
Fines de la contabilidad

Aspectos legales de la contabilidad
Estructura bésica de la contabilidad
Normas de informacion financiera
Usuarios de la contabilidad

2. Conceptos contables
2.1 Concepto de cuenta, control interno, normas, reglas de valuaciony presentacion

2.2
2.3

2.4

2.5
2.6
2.7

Elementos de la cuenta
Cuentas de balance
2.3.1 Cuentas de activo (clasificacion de cuentas segin las Normas de
Informacién Financiera)
2.3.2 Cuentas de pasivo (clasificacion de cuentas segun las Normas
Informacién Financiera)
2.3.3 Cuentas de capital (clasificacion de cuentas segun las Normas de
Informacién Financiera)
Cuentas de resultados
24.1 Cuentas de resultados deudoras
2.4.2 Cuentas de resultados acreedoras
Catéalogo de cuentas (de acuerdo a las Normas de Informacion Financiera)
Operaciones en moneda extranjera

Cuentas de orden ( Valores contingentes, valores ajenos y de registro y Aplicacion)

3. Teoria de la partida doble
3.1 Reglas de la partida doble

3.2 Aumentos y disminuciones de activo

3.3 Aumentos y disminuciones de pasivo

3.4 Aumentos y disminuciones de capital
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4. Procedimiento para el registro de mercancias
4.1 Analitico o pormenorizado

4.1.1 Caracteristicas
4.1.2 Procedimiento de registro
4.1.3 Registro contable de impuestos (IVA actualizado)
4.2 Inventarios perpetuos o constantes

4.2.1 Caracteristicas
4.2.2 Procedimiento de valuacion (PEPS, UEPS, Promedio)
4.2.3 Registro contable de impuestos (IVA actualizado)

4.3 Detallistas

4.4 Costos identificados

5. Registro en libros
5.1 Caracteristicas del libro diario y mecanica de registro

5.2 Caracteristicas del libro mayor y mecanica de registro
5.3 Registros auxiliares

5.4 Balanza de comprobacion

6. Estados financieros basicos
6.1 Concepto de estado financiero

6.2 Caracteristica del Balance General
6.3 Caracteristica del estado de resultados
6.4 Estado de cambios en la situacion financiera (concepto y aplicacién)

6.5 Estado de variacion en el capital contable (concepto y aplicacion)

6.6 Notas a los estados financieros (concepto y aplicacion)

7. Formulacion de estados financieros basicos
7.1 Caracteristicas y elaboracion de la hoja de trabajo

7.2 Ajustes a cuentas de balance y cuentas de resultados y su significado
7.3 Formulacién de estados financieros

7.3.1 Balance general

7.3.2 Estado de resultados

7.3.3 Estado de flujo de efectivo

7.3.4 Asientos de cierre

7.3.5 Asientos de reapertura
10
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8. Procedimientos de registro
8.1 Procedimientos de registro tradicionales

8.1.1 Sistema de pdlizas
8.1.2 Cuentas por cobrar y cuentas por pagar
8.2 Procedimientos de registro computacionales, ejercicios practicos interactivos

(contapaq)

9. Analisis e interpretacion de estados financiero s
9.1 Concepto y métodos de analisis financiero

9.2 Método de razones financieras y su interpretacion

9.3 Andlisis e interpretacion del capital de trabajo

9.4 Método de reduccion de estados financieros a por cientos integrales y su
interpretacion

9.5 Método de aumentos y disminuciones y elaboracién del estado de cambios en la
situacion financiera y su interpretacion

9.6 Método de tendencias y su interpretacion

10. Introduccién a la contabilidad de costos
10.1 Concepto de contabilidad de costos

10.2 Objetivos de la contabilidad de costos
10.3 Funciones de la contabilidad de costos
10.4 Clasificacion de los costos

11. Contabilizacién y control de los elementos del costo
11.1 Elementos del costo

11.1.1 Materia prima

11.1.2 Mano de obra directa

11.1.3 Costos indirectos de fabricacion
11.2 Formulacién del estado de costo de produccién y ventas
11.3 Sistemas de costos

11.3.1 Costeo absorbente

11.3.2 Costeo directo

11.3.3 Sistema de costos de produccién por 6rdenes

11.3.4 Sistema de costos de produccién por procesos
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